ARXIU MUNICIPAL DE SANTA EULARIA DES RIU

L’Arxiu Municipal de I’Ajuntament de Santa Eularia des Riu és un servei public de
caracter administratiu les funcions principals del qual sén rebre, custodiar,
conservar, organitzar, descriure i difondre el seu fons documental, fons que esta
constituit pel conjunt de documents produits, rebuts o reunits per I’Ajuntament en
I"exercici de les seues funcions al llarg de la seua historia.

L'objectiv de I’Arxiu és facilitar I'accés a la documentacié que custodia, tenint en
compta la legislacié que regula I'accés al patrimoni documental.

L’Arxiu  proporciona informacié técnica al personal dels diferents departaments
municipals, agilitzant la seua feina diaria. També posa a disposicié dels ciutadans i
dels investigadors la documentacié per a la defensa dels seus drets o la realitzacié
de treballs cientifics i d’investigacié.

HORARI | DIRECCIO

Adreca: Ctra. Sta. Eularia-Eivissa km 10 Cas Llaurador.
Tel: 971410168 arxiu@santaeulalia.net.

Horari: Atencié a les persones usuaries de dilluns a divendres, de 9:30 a 13:30 h
amb cita prévia.

CONDICCIONS D’ACCES

L'accés al fons documental de I’Arxiu es lliure amb caracter general. Els ciutadans i
les ciutadanes tenen dret a la consulta lliure i gratuita de la documentacié que
forma I"arxiu municipal. Les Uniques limitacions estan establertes pel régim legal
d’accés als documents.

PROCEDIMENT

Els ciutadans i les ciutadanes podran realitzar consultes a I’Arxiu Municipal amb cita
prévia, per teléfon (971410168) o per via e-mail, emplenant la sol-licitud de
consulta, (Fent clic en I'hipervincle apareixera el full de sollicitud de consulta, i
permetra que la persona usuaria pugui emplenar-la i enviar-la a 'adreca de correu
de I'’Arxiu.) o presentant una instancia en el Registre d’Entrada de |’Ajuntament
descrivint la documentacié que és objecte de la seua consulta i remetent-la a |"arxiu
municipal.

El personal de l'arxiv es posard en contacte amb la persona interessada para
concretar el dia i hora en el que podrad compargixer a les seues instal-lacions.

Els documents d’accés restringit, subjectes a la legislacié vigent, exigeixen a la
persona interessada la presentacié de justificants documentals del seu interés legitim
i directe per a la consulta.




La consulta de documentacié sol-licitada es basard en dades concretes que
identifiquin de forma inequivoca el documento. Les consultes técniques o legals, o
I"expedicié d’algun document, es realitzaran a les oficines que hagin tramitat
I"expedient.

REGLAMENT DE L’ARXIU

FONS DOCUMENTAL

El fons documental de I’Arxiu Municipal de Santa Eularia des Riu esta format pel
conjunt de documentacié generada, rebuda i tramitada a I’Ajuntament al llarg de la
seua historia.

En I'actualitat, es conserven a les instal-lacions de I'arxiu 9.152 caixes amb
documentacié en paper, llibres i material audiovisual produit pel govern municipal.
L’organitzacié d’aquest fons documental es reflecteix en el Quadre de Classificacié
* Actualment, el Quadre de Classificacié és provisional, ja que el personal d’arxiu
continua amb les tasques d’identificacié de les séries documentals que componen el
fons documental.

L’estructura del Quadre de Classificacié es basa en:

Mesa de treball sobre organitzacié d’arxius municipals: Arxius municipals: proposta
de quadre de classificacié de fons d’ajuntaments. Madrid: ANABAD [etc], 1996.
Algunes de las séries documentals tenen en el quadre de classificacié un enllac (Text
en blau) a la seua corresponent descripcié analitica, inventari i documents
digitalitzats.

El personal d’arxiu continua la fasca de descripcié de cada una de las séries
documentals que formen part del fons documental de I"arxiu, i anird posant a
disposicié publica la descripcié analitica de cada una d’elles, I'inventari, aixi com els
documents digitalitzats que no estiguin subjectes a restriccions legals.

INSTRUMENTS DE DESCRIPCIO | DIFUSIO

Guia de |’Arxiu Municipal de Sta. Eularia des Riu:

Proporciona informacié sobre el fons documental de I’Arxiu, i el descriu de forma
global, esbossant la historia de I’Ajuntament, |’organitzacié i contingut de les
agrupacions documentals que custodia.

Guia
Inventaris de I’Arxiu Municipal de Sta. Eularia des Riu:

Inventari succint del fons documental




Descriu de forma simple (codi del quadre de classificacié, seérie documental i dates
extremes) les séries documentals que formen el patrimoni documental de
I’Ajuntament.

Inventaris analitics de séries documentals

Descriven de forma exhaustiva cada una de les séries documentals del fons de
I"arxiu. S’encapcalen amb una descripcié basada en les regles ISAD(G) de
descripcié arxivistica.

GOVERN

Consell: Expedients de constitucié de |I’Ajuntament.
Registro d’interessos de carrecs de govern
Llibre d’actes del ple
Llibre registre de parelles de fet

Alcalde:

Comissié de govern: Llibre d’Actes de la Junta de Govern
Local.

ADMINISTRACIO

Registre:

Contractacié: Expedients de contractacié

Pliques

SERVEIS

IndUstria (activitats): Llibres de registre de llicéncies
d’activitats.

Expedients d’activitats.
Obres: Projectes oficials.
Serveis Socials: Expedients personals de Serveis Socials
Quintes: Expedients generals de reclutament
Expedientes personals de reclutament
Expedientes d’exempcié del servei militar
Expedients de profugs
Expedients de prorroga
Expedients d’absents
Mutilats
Justificant de revista dels diferents exércits
Padrons d’aillament
Registre de cridades de mossos
Gestié Cadastral: Cadastre rustic

DOCUMENTACIO DIGITALITZADA

L’Arxiu Municipal de Santa Eularia des Riu posa a disposicié publica reproduccions
digitalitzades de documents que formen part del seu fons documental.

Els avantatges d’elaborar copies en formats digitals sén: evitar el deteriorament de
la documentacié en desaparéixer la manipulacié del document original, tenir copies
de seguretat de la documentacié historica i la difusié de les fonts d’informacié



municipals de caracter piblic, que amb ajuda d’internet arriba a un nombre més alt
de ciutadans interessats.

LLISTAT DE DOCUMENTS DIGITALITZATS

L’organitzacié dels documents digitalitzats es du a terme seguint 'esquema del
quadre de classificacié.

Periddicament aquest llistat veurd incrementat el seu contingut, a mesura que el
personal d’arxiu vaja avangant en la digitalitzacié de séries documentals.

La documentacié posada a disposicié publica respecta les limitacions establertes pel
régim legal d’accés als documents.

COL-LECCIO FACTICIA D'IMATGE | SO

Forma part del fons documental de I’Arxiu Municipal de Santa Eularia des Riu la
col-leccié d'imatge i so que recull documentacié audiovisual relativa al municipi.

La col-leccié esta formada per documents propietat de I’Ajuntament i per donacions
de particulars, que han cedit els drets d'imatge a I’Ajuntament.

La classificacié de la col-leccié dins del quadre de classificacié és:

5.00 Col-leccié d'imatge i so

5.01 Fotografies
Geografia
5.01.01 Santa Eularia
5.01.02 Santa Gertrudis
5.01.03 Jesus
5.01.04 Sant Carles de Peralta
5.01.05 Puig d’en Valls
Etnografia
Cultura popular
Treballs tradicionals

5.02 Videos
Etnografia
Cultura popular
Treballs tradicionals
Personatges

5.03 Mdsica

5.04 Programes i cartells de festes
5.04.01 Santa Eularia



5.04.02 Santa Gertrudis
5.04.03 Jesus

5.04.04 Sant Carles de Peralta
5.04.05 Puig d’en Valls
5.04.06 Es Canar

5.04.07 Cala Llonga

5.04.08 Nadal

5.04.09 Setmana Santa

5.05 Publicacions culturals i esportives
5.05.01 Escoles d’estiu
5.05.02 Escoles esportives
5.05.03 Biblioteca
5.05.04 Normalitzacié lingiistica
5.05.05 Cursos
5.05.06 Cultura popular
5.05.07 Cinema
5.05.08 Concerts

Dins de la série documental “Fotografies”, podem trobar un gran nombre de
documents digitalitzats, que I’Ajuntament posa a disposicié del public.

NOVETATS

L’Ajuntament com a institucié viva, en el desenvolupament de les seues funcions no
deixa de produir documentacié, i és per aixd que des d'aquest apartat I’Arxiu
Municipal, posara a disposicié piblica totes les novetats referides al fons
documental que custodia, fruit del treball diari del seu personal.



